
 

Auxiliar Contable 

Especificación del puesto 
Escolaridad:  Contador publico, Administrador de empresas y/o carrera 

afín. 
 Título. 

Experiencia:  Un año en puesto similar 

Conocimientos:  Reformas fiscales 
 Organización, objetivos y funcionamiento del Comité 

Estatal de Sanidad Vegetal de Sonora 
Habilidades  Manejo básico en computación, manejo de programas: 

Word, Excel. 
  

Atributos  Tendencia a tomar decisiones independientes en la 
búsqueda de soluciones. 

 Calculo de impuestos 
 
 Aptitud para colaborar con otras personas para el logro de 

un objetivo común. 
 
 Ordenado en su trabajo, aprovechando adecuadamente el 

equipo y material de trabajo. 
 
 Planeación en el trabajo, definiendo objetivos apegado a 

los programas de trabajo establecidos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




