
 

 
Auxiliar de Informática 

Especificación del puesto 
Escolaridad:  Técnico  en Informática o carrera afín.  

* En caso de no cubrir con la escolaridad, grado de 
secundaria con experiencia comprobable en puestos similares 
de 1 año. 
 

Experiencia: N/A 

Conocimientos: Organización, objetivos y funcionamiento del Comité Estatal 
de Sanidad Vegetal (obtenido mediante el programa de 
inducción) 
 

Habilidades  Manejo básico en paquetes informáticos, manejo de 
programas: Word, Excel, Power Point etc. 

 
 Manejo de los equipos de informática (impresoras, cpu, 

monitor, cañón, cámara fotográfica etc.) 
 

Atributos  Actitud de colaboración para el logro de un objetivo común 
apegado a los valores de responsabilidad, honestidad y 
honradez, trabajo en equipo, comunicación, disciplina, 
puntualidad y asistencia. 

 
 Ordenado, aprovechando al máximo el equipo y material 

de trabajo 
 
 Organizado para dar seguimiento a las actividades de su 

puesto para cumplir los programas de  trabajo 
establecidos. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 




