
 

Auxiliar de Oficina 
 

Especificación del puesto 
Escolaridad: Estudios mínimos secundaria 

Experiencia: No indispensable 

Conocimientos: Organización, objetivos y funcionamiento del Comité Estatal 
de Sanidad Vegetal de Sonora. 

Habilidades: Saber manejar vehículos 

Atributos  Aptitud para colaborar con otras personas para el logro de 
un objetivo común. 

 
 Ordenado en su trabajo, aprovechando adecuadamente el 

equipo y material de trabajo. 
 
 Planeación en el trabajo, definiendo objetivos apegado a 

los programas de trabajo establecidos 
 
 Trato amable con sus compañeros 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 




